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: مقدمة 
ً
 أولا

تسعى الجمعية الخيرية لرعاية الأيتام )إنسان( إلى تحقيق أعلى معايير الجودة والكفاءة في تنفيذ  

احتياجاتها ومشاريعها المختلفة، وذلك من خلال اختيار الموردين المؤهلين القادرين على تقديم 

 .هاالمنتجات والخدمات وفق أفضل الممارسات المهنية وبما يحقق أهداف الجمعية ومتطلبات

 لما ورد في هذه  
ً
وعليه، تدعو الجمعية الجهات الراغبة والمؤهلة إلى تقديم عروضها الفنية والمالية وفقا

 .الكراسة من شروط ومتطلبات ومواصفات

 

: نبذة عن الجمعية
ً
 ثانيا

 الرؤية

 .إنسان متمكن، طموح وفعال في مجتمعه بمنظومة مستدامة

 الرسالة 

جمعية أهلية ترعى الأيتام وأمهاتهم في منطقة الرياض، لتمكينهم من تحسين جودة حياتهم من خلال  

 .خدمات وبرامج تنموية متميزة وشراكات مجتمعية فاعلة

 القيم 

 . التمكين

 . الشفافية

 .الجودة

 . المسؤولية 

 . الابتكار

 ح الفريق.العمل برو 



 

: أهداف المنافسة 
ً
 ثالثا

 :تهدف هذه المنافسة إلى

  .توفير احتياجات الجمعية وفق أعلى معايير الجودة والكفاءة •

  .ضمان الحصول على أفضل قيمة مقابل التكلفة •

  .تعزيز مبادئ العدالة والشفافية وتكافؤ الفرص بين المتنافسين •

  .اختيار المورد القادر على تنفيذ الأعمال المطلوبة وفق المواصفات المعتمدة •

  .بناء شراكات مستدامة مع الموردين المؤهلين •

 

: نطاق العمل
ً
 رابعا

 م2026مراجعة القوائم المالية للعام 

 

: المواصفات الفنية 
ً
 خامسا

 :يلتزم المورد بما يلي

  .الالتزام بالمعايير والمواصفات المعمول بها في المملكة العربية السعودية •

  .ان جودة الأعمال المنفذة وسلامتهامض •

 
ً
 التعاقد: شروط  : سادسا

يلتزم المكتب بتنفيذ أعمال مراجعة القوائم المالية وفقًا للمعايير المحاسبية ومعايير المراجعة  .1

 .المعتمدة في المملكة العربية السعودية



تشمل أعمال المراجعة فحص السجلات والبيانات المالية والمستندات ذات العلاقة، وإبداء   .2

 .الرأي المهني المستقل حول القوائم المالية

يلتزم المكتب بتقديم تقرير المراجع المستقل والقوائم المالية بعد استكمال أعمال المراجعة  .3

 .وفق الإجراءات المعتمدة

يلتزم المكتب بالتنسيق مع الإدارة والجهات ذات العلاقة وطلب المستندات والإيضاحات   .4

 .اللازمة لإنجاز أعمال المراجعة

يلتزم المكتب بالمحافظة على سرية جميع البيانات والمعلومات والمستندات التي يطلع عليها   .5

 .أثناء تنفيذ أعمال المراجعة

يلتزم المكتب بمعالجة الملاحظات والاستفسارات الناتجة عن أعمال المراجعة ومناقشتها مع   .6

 .الجمعية قبل إصدار التقرير النهائي

 .يلتزم المكتب بالمدة الزمنية المحددة لإنجاز أعمال المراجعة وتسليم المخرجات النهائية .7

تشمل أتعاب المراجعة جميع الأعمال والمتطلبات المرتبطة بإصدار القوائم المالية وتقرير   .8

المراجع، بما في ذلك الإيضاحات والجداول والمستندات ذات العلاقة التي قد تطلبها الجهات  

 .الرقابية أو المانحة، متى كانت ضمن نطاق أعمال المراجعة، دون المطالبة بأتعاب إضافية

 

 
ً
 : شروط التأهيل سابعا

 :يجب على المتقدم إرفاق المستندات التالية

  .صورة من السجل التجاري ساري المفعول  •

  .شهادة تسجيل ضريبة القيمة المضافة )إن وجدت( •

  .شهادة الزكاة والضريبة والجمارك سارية المفعول  •

  .شهادة التأمينات الاجتماعية سارية المفعول  •

  .شهادة العنوان الوطني •



  .تفويض رسمي للموقع على العرض •

  .ملف تعريفي بالمنشأة وخبراتها السابقة •

  .شهادات الجودة أو الاعتمادات المهنية )إن وجدت( •

 

 
ً
 : متطلبات العرض الفنيثامنا

 :يتضمن العرض الفني ما يلي 

 لما سيتم تقديمه •
ً
 تفصيليا

ً
  .وصفا

  .خطة وآلية التنفيذ •

  .الجدول الزمني المقترح •

  .بيان فريق العمل المسؤول )إن وجد( •

  .الخبرات السابقة المشابهة •

  .أي معلومات إضافية تدعم العرض الفني •

 

 
ً
 : متطلبات العرض الماليتاسعا

 :يلتزم المتنافس بما يلي

•  
ً
 وموقعا

ً
  .تقديم العرض المالي مختوما

  .توضيح أسعار الوحدات والكميات •

  .بيان إجمالي قيمة العرض قبل الضريبة •

  .بيان قيمة ضريبة القيمة المضافة •

 الضريبة •
ً
  .بيان إجمالي العرض شاملا



  .أن تكون جميع الأسعار بالريال السعودي  •

 من تاريخ فتح العروض90أن تكون صلاحية العرض لمدة لا تقل عن ) •
ً
  .( يوما

 

 
ً
 : مدة التنفيذ عاشرا

أو  اصفاتو المو كراسة الشروط يتم تنفيذ الأعمال خلال المدة التي تحددها الجمعية في  •

  .العقد

  .يلتزم المورد بإشعار الجمعية فور وجود أي معوقات قد تؤثر على التنفيذ •

  .لا يجوز تمديد المدة إلا بموافقة خطية من الجمعية •

 

 : التسليم والاستلام رً شع الحادي 

  .يتم التسليم في الموقع الذي تحدده الجمعية •

  .تخضع الأعمال للفحص والمعاينة قبل الاستلام النهائي •

  .يحق للجمعية رفض أي أعمال أو منتجات غير مطابقة للمواصفات •

  .يلتزم المورد باستبدال أو تصحيح أي ملاحظات خلال المدة التي تحددها الجمعية •

 

 عشر: الضمان  الثاني 

 :يلتزم المورد بما يلي

  .ضمان جودة الأعمال أو المنتجات المقدمة •

  .معالجة أي عيوب أو ملاحظات تظهر خلال فترة الضمان •



  .تحمل جميع التكاليف الناتجة عن أعمال الإصلاح أو الاستبدال •

 

 عشر: معايير تقييم العروض  الثالث

 

 

 

 

 

 عشر: الأحكام العامة الرابع 

  .للجمعية الحق في قبول أو رفض أي عرض دون إبداء الأسباب •

•  
ً
  .للجمعية الحق في إلغاء المنافسة أو إعادة طرحها متى رأت ذلك مناسبا

  .توقيع العقدلا يترتب على تقديم العرض أي التزام على الجمعية حتى   •

  .يلتزم المورد بالمحافظة على سرية جميع المعلومات والبيانات المتعلقة بالجمعية •

  .تخضع جميع الإجراءات والاتفاقيات للأنظمة المعمول بها في المملكة العربية السعودية •

 باطلاعه على جميع الشروط والموافقة عليها •
ً
  .يعتبر توقيع المتنافس على عرضه إقرارا

 

 

 

 

 النسبة  المعيار 

 %40 مطابقة العرض للمواصفات الفنية 

 %25 جودة العرض والخبرة السابقة

 %25 القيمة المالية 

 %10 مدة التنفيذ وخدمات ما بعد البيع 



 

 إقرار المتنافس 

  أقر أنا/ نحن 

بأنني/ بأننا قد اطلعنا على جميع شروط وأحكام هذه الكراسة، وفهمنا محتواها بالكامل، ونلتزم 

 لما ورد فيها
ً
 .بتنفيذ الأعمال المطلوبة وفقا

 /اسم المنشأة 

 /اسم المفوض 

 /التوقيع والختم

 /التاريخ 


