
سيـــــاسة
جــمـــــــع
التبرعـات



الجمعية أهمية وجود سياسة واضحة وموثقة لجمع  تدرك 
التبرعات والموارد المالية من المتبرعين والداعمين وتتضمن المجال 

الذي طورت لأجله جودة السياسة. 

توفر هذه السياسة إرشادات حول كيفية إدارة جمع التبرعات 
في الجمعية لضمان المحافظة على معايير الجودة والحوكمة من 
الجهات الرسمية مثل: )وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 
بين  الثقة  لتعزيز  الربحي(  غير  القطاع  لتنمية  الوطني  المركز   -

الجمعية والمتبرعين والمانحين والجهات الراعية والداعمة. 

ولضمان جودة التبرعات يتم نشرها والتدريب عليها من قبل 
العاملين في الجمعية، ليكونوا على دراية بسياسة جمع التبرعات 

والمبادئ والإجراءات المرتبطة بها. 

دوري لضمان  بشكل  وتحديثها  السياسة  هذه  مراجعة  ويتم 
مواكبتها للتغيرات والتطورات.

مقــــدمـــة
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سيـــــاسـة
جمــــع التــــبرعـــات

سيـــــاسـة جمــــع التــــبرعـــات

الالتزام بلوائح
جمع التبرعات 

أنواع التبرعات
وآلية تسجيلها محاسبيُُا 

استخدام
التبرعات المقيدة 

المدفوعات والتعويضات
لجامع التبرعات 

حقوق
المتبرع العامة 

تقارير
جمع التبرعات  

استخدام التبرعات
غير المقيدة

حملات
جمع التبرعات  

خصوصية
بيانات المتبرع والمستفيد 

حقوق
الداعمين 

السلامة القانونية
للمتبرع

الالتزام بلوائح جمع التبرعات

QMS:05.01.01رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد الماليةالمســــــــــــــــؤول

الالتزام بالقواعد والقوانين في جمع التبرعاتالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

على جامعــي التبرعــات الالتــزام بالتعليمــات التنفيذيــة للائحــة جمــع التبرعــات للوجــوه الخيريــة والصــادرة 
مــن المركــز الــوطني لقطــاع غير الربحــي رقــم )ق/2023/6/3( وتاريــخ 1444/08/24هـــ، وعــدم الانخــراط 
في أي نشــاطات تتعــارض مــع الالتزامــات القانونيــة التي يعملــون فيهــا أو يعملــون لمصلحتهــا وأن يمنعــوا 
حــدوث أي نــوع مــن أنــواع المخالفــات أو التجــاوزات ســواء أكانــت جنائيــة أو ســوء اســتخدام لنشــاطاتهم 

المهنـيـة

امسح على الباركود للإطلاع على التعليمات 
الـتــنــفـيـذيــــة للائــحـــة جــمـــع الـتـبــرعــــات
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سيـــــاسـة
جمــــع التــــبرعـــات

خصوصية بيانات المتبرع والمستفيد

QMS:05.01.03رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد الماليةالمســــــــــــــــؤول

الحفاظ على بيانات وكرامة المستفيد والمتبرعالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

على جامعي التبرعات في كل الأوقات:
	1 احــرام خصوصيــة المســتفيد والتقيــد بالإفصــاح عــن المعلومــات الــي تحفــظ كرامتــه، وهــي .

كالتــالي :
الســنة «	 الدراســية،  المرحلــة  الأسرة،  أفــراد  عــدد  العمــر،  الجنــس،  الأول،  الاســم 

الدراســية، التقديــر الــدراسي، الحالــة الصحيــة، نــوع المــرض إن وجــد، الاحتيــاج وفــق 
مــا يتــم رفعــه مــن قبــل الإدارة المعنيــة “خدمــات المســتفيدين”.

	2 احترام قوانين حماية المعلومات في جميع الأوقات..
	3 عــدم تسريــب أو اســتخدام المعلومــات الخاصــة بالمتبرعــن أو الداعمــن أو المانحــن الــي تــم .

جمعهــا بواســطة الجمعيــة إلا في أغراضهــا.

حقـــوق المتــــبرع العــــامة

QMS:05.01.02رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد الماليةالمســــــــــــــــؤول

ضمان أن يكون المتبرع والتبرع تبعاًً لأهداف الجمعيةالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

1 الحفــاظ عــى سريــة بيانــات المتــرع وتقديــر رغباتــه، والــرد عــى جميــع استفســاراته ، ســواءً 	.
كانــت عــن طريــق حضــوره للجمعيــة أو عــر قنــوات التواصــل.

2 بآخــر 	. إشــعار المتــرع عنــد اســتبدال اليتيــم المكفــول نظــر اســتبعاده مــن الجمعيــة نظاميــاً 
الجمعيــة. داخــل  مســتحق 

3 يتم قبول التبرع إذا كان اختيارياً من قبل المتبرع، ويتوافق مع أهداف الجمعية.	.
4 تزويد المتبرع بآلية صرف التبرعات للمستفيدين.	.
5 يصرف التبرع في الوجهة أو الغاية التي يرغبها المتبرع.	.



5

سيـــــاسـة
جمــــع التــــبرعـــات

أنواع التبرعات وآلية تسجيلها محاسبيًًا

QMS:05.01.04رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد المالية - الإدارة الماليةالمســــــــــــــــؤول

تحديد أنواع التبرعات وطريقة تسجيلهاالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

تقبل الجمعية التبرعات والتي يمكن تصنيفها من حيث النوع إلى:
1 تبرعات نقدية.	.
2 تبرعــات عينيــة وخدمــات )ويجــب تقييــم كل التبرعــات الغــر ماليــة مــن تبرعــات عينيــة أو 	.

خدمات وفق نموذج التبرع العيني أو الخدمي وتســجيلها في القيود المحاســبية عند الاســتلام 
أو إكتمــال الخدمــة(.

3 تبرعات عينية أوقاف.	.

وتصنف التبرعات من حيث المصدر إلى:
1 متبرعون أفراد.	.
2 مؤسسات مانحة.	.
3 جهات حكومية.	.
4 شركات خاصة.	.
5 متطوعون.	.

وتصنف من حيث التقييد إلى:
1 تبرعات غير مقيدة.	.
2 تبرعات مقيدة مع تحديد نوع التقييد.	.
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سيـــــاسـة
جمــــع التــــبرعـــات

تقارير جمـــع التـــبرعات

QMS:05.01.05رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد المالية - الإدارة الماليةالمســــــــــــــــؤول

الالتزام بمعايير الشفافية للمتبرعينالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

تلتــزم الجمعيــة بــأن تكــون تقاريرهــا عــن جمــع التبرعــات متوافقــة مــع الدليــل المحــاسبي الموحــد ومعــايير 
السلامــة الماليــة ومعــايير المحاســبة الســعودية أو الدوليــة وأن تصــدر تقاريــر دوريــة عــن عائــد ومصروفــات 

جـمـع التبرـعـات وكـيـف ـتـم تحديدـهـا

حقـــــوق الداعمين

QMS:05.01.06رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد الماليةالمســــــــــــــــؤول

الشفافية أمام الداعمينالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

مــن حــق الداعــم أن يعلــم عــن رســالة ورؤيــة وأهــداف الجمعيــة وأعضــاء مجلــس إدارتهــا والقائــمين 
على الأعمــال التنفيذيــة وهــي منشــورة على الموقــع. كمــا أنــه لــه الحــق في كيفيــة اســتخدام الدعــم كمــا 

ـهـو متـفـق علـيـه وأن يتلـقـى إجاـبـات ـعـن أي أـسـئلة متعلـقـة باـسـتخدام الدـعـم
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سيـــــاسـة
جمــــع التــــبرعـــات

استخدام التبرعات المقيدة

QMS:05.01.07رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد المالية - الإدارة الماليةالمســــــــــــــــؤول

الالتزام بالاستخدام المقيد والمعايير الشرعيةالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

المال  زكاة  تبرعــات  اســتخدام  يجــب  تقييــده كمــا  تــم  فيمــا  المقيــد صرفهــا  التبرعــات  تحديــد  يجــب 
والكفــارات والصدقــات العامــة وزكاة الفطــر في مصارفهــا الشرعيــة المحــددة وأن تكــون القيــود المحاســبية 

في حــسابات مــحددة للجــمع والصرف بنــفس اــسم الــغرض المقــيدة ــله

استخدام التبرعات الغير مقيدة

QMS:05.01.08رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد المالية - الإدارة الماليةالمســــــــــــــــؤول

تغطية المصروفات التشغيليةالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

يحــق للجمعيــة اســتخدام نســبة مــن التبرعــات غير المقيــدة يحددهــا مجلــس الإدارة لتغطية مصاريفها 
التشغيلية
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سيـــــاسـة
جمــــع التــــبرعـــات

السلامة القانونية للمتبرع

QMS:05.01.09رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد الماليةالمســــــــــــــــؤول

الحماية القانونية للجمعية من التبرعات الغير منضبطةالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

يحــق للجمعيــة التأكــد مــن السلامــة القانونيــة للمــتبرع والمبلــغ المــتبرع بــه وذلــك لحمايــة الجمعيــة مــن 
أي مخاطــر محتملــة كمــا يحــق للجمعيــة رفــض المنحــة أو الــتبرع في حــال وجــود أي عوامــل مــن شــأنها 

الإضرار بالجمعية

المدفوعات والتعويضات لجامع التبرعات

QMS:05.01.010رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد الماليةالمســــــــــــــــؤول

التأكد من مصداقية ونزاهة جامع التبرعاتالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

	1 عــى جامعــي التبرعــات تقديــم خدماتهــم عــى أســاس راتــب شــهري أو برســوم محــددة وألا .
يقبــل جامعــي التبرعــات أي نــوع مــن العطايــا أو الامتيــازات عندمــا يتفاوضــون لاتخــاذ قــرارات 

نيابــة عــن الجمعيــة.
	2 على جامعي التبرعات الالتزام بإســتقبال التبرعات على الحســابات البنكية الرســمية للجمعية .

فقط، وعدم إســتقبالها على حســابات أخرى.
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سيـــــاسـة
جمــــع التــــبرعـــات

حملات جمع التبرعات

QMS:05.01.011رمز السيـــــاسة

معتمدةالحــــــــــــــــــالـــة 

ملزمةمستــوى الإنفاذ

تنمية الموارد الماليةالمســــــــــــــــؤول

ضبط حملات جمع التبرعاتالـــغــــــــــــــرض

نـــص السيـــاسة

لا يســمح للجمعيــة بإقامــة حملــة جمــع التبرعــات إلا بعــد الحصــول على التصاريــح النظاميــة المطلوبــة 
حـال ـمـن الأـحـوال فـتـح حـسـابات لـهـذا الـغـرض باـسـم أي ـشـخص مهـمـا كان مرـكـزه ولا يـسـمح ـبـأي ـ

الاعتماد

اعتمــد مجلــس إدارة الجمعيــة هــذه السياســة في اجتماعــه الأول لعــام 2024م في دورتــه السادســة 

وذلــك يــوم الثلاثــاء 19 ربيــع الثــاني 1446هـــ  الموافــق 22 اكتوبــر 2024م، وتحــل هــذه السياســة محــل 

جميــع سياســات جمــع التبرعــات، ومــا في حكمهــا الســابقة. 




